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Om denna policy

Denna policy galler for Bostadsrattsféreningen Kungen 3 med organisationsnummer 769623-
1187. Policyn géller personuppgifter for boende i féreningens fastighet, dvs
bostadsrattsinnehavare, hyresgéster, andrahandshyresgaster och inneboende. Policyn
uppratthalls av foreningens styrelsemedlemmar och féreningens underleverantorer.

Introduktion

Vi varnar om skyddet av dina rattigheter och personuppgifter. Den har dataskyddspolicyn
beskriver hur vi samlar in, anvander, lagrar och delar personuppgifter. Policyn ar ett komplement
till vara stadgar och ordningsregler.

Typ av personuppgifter vi samlar in

Kontaktuppgifter

Nar du blir medlem i foreningen eller flyttar in samlar vi in dina personuppgifter i 6verlatelseavtal
eller hyreskontrakt:

Namn, personnummer, adress, e-postadress, telefonnummer m.m.

Information om dina tjanster

Vi sparar aven data om vilka av tjanster du bestéller och anvander samt pa vilket satt du
anvander dem (tex bokning av tvattstugan, anvandning av gymmet, elektronisk dppning av
dorrar).

Arenden
Nar du kontaktar styrelsen samlar vi in den information du uppger till oss for att vi ska kunna
hjalpa dig med ditt &rende.

S& har samlar vi in personuppgifter

Vi samlar in och behandlar data som...

* ...du uppger sjalv nar du blir medlem eller flyttar in (tex aven som andrahandshyresgéast).

« ...du uppger nar du kontaktar styrelsen i form av noteringar, brev, e-post, samtal och SMS.

- ...skapas nar du anvander foreningens tjanster — t ex nar du bokar tid i tvattstugan och laser upp
elektroniska dorrar.

Det har anvands personuppgifterna till

For att foreningen ska behandla din data kravs det att ndgon av foljande rattsliga grunder
uppfylls:
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« Krav for att fullgora avtal med dig (tex Gverlatelseavtal).

« Krav for att fullgéra en for foreningen rattslig forpliktelse (tex lagenhetsregister).

» Behandlingen ligger i bade ditt och féreningens intresse (tex bestallning av inglasning av
balkong).

 Samtycke fran dig for just den behandlingen (tex publicera bild p& hemsidan).

Nedan hittar du information om vad vi anvander din data till, samt vilken réattslig grund
behandlingen har stod i.

Medlemskap och fakturering
Vi behandlar personuppgifter for att identifiera dig som medlem eller hyresgast i foreningen. Samt
personuppgifter som kravs for att hantera fakturering och betalning av de tjanster du anvander.

Rattslig grund: Fullgérande av avtal.

Kommunikation och arenden

Vi kan anvanda personuppgifter fran tidigare kontakt med styrelsen for att kunna ge dig battre
hjalp.

Vi anvander dina kontaktuppgifter och information om vilka tjanster du anvander som grund for
fakturor, nyhetsbrev, viktig information om fastigheten m.m.

Rattslig grund: Intresseavvagning, samtycke och fullgérande av avtal.

Sakerhet

Vi behandlar personuppgifter i syfte att upptécka och férhindra féljande for foreningen:
- otilldten anvandning av elektroniska dorrar (tex tvattstugan, gym och entrén).

* lagbrott

Rattslig grund: Fullgérande av avtal och rattslig forpliktelse.

Lagstadgade skyldigheter
Vi behandlar personuppgifter i syfte att efterfdlja de krav lagen stéller. Detta géller tex
lagenhetsregister.

Rattslig grund: Rattslig forpliktelse.

Sa har lange sparar vi personuppgifter
Styrelsen lagrar personuppgifter tills vidare eller tills ndgot av foljande resulterar i radering:

- Se kapitel "Om du vill att personuppgifter ska raderas”.
- Se kapitel "Sa har behandlar vi dina personuppgifter nar du inte langre ar medlem eller
hyresgast”.

Till vem lamnar vi ut personuppgifter

Partners, underleverantdrer och andra bolag inom fakturering
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Vi har avtal med samtliga partners och underleverantérer inom EU, och EU
standardavtalsklausuler for alla utanfor EU. | forekommande fall anvands EU/US Privacy Shield-
certifiering om behandling sker i USA. Avtalen reglerar bland annat vilka personuppgifter som
behandlas, varfér behandling gors, hur personuppgifter skall skyddas och hur lange de
behandlas. Avtalen innehdller ocksa instruktioner fran personuppgiftsansvarig till
personuppgiftshitrade hur personuppgifterna far behandlas.

Vi efterstravar att aldrig dela mer personuppgifter &n absolut nddvandigt med respektive partner.
Vi vidtar lampliga skyddsatgarder for att sakerstalla att dina personuppgifter hanteras i enlighet
med gallande lag rérande sékerhet och personlig integritet. Samma krav stéller vi pa vara
underleverantdrer.

Vi kan enligt nedanstaende syften komma att dela viss data till féljande partners och
underleverantdrer.

| syfte att leverera bestallda tjanster

Partner Personuppgifter som delas och varfor

- One.com anvands for foreningens mailbox och dar hanteras ibland personuppgifter, tex vid
overlatelser och arenden.

- Slack.com anvéands fér I6pande kommunikation inom styrelsen. Atkomsten &r begransad endast
till styrelsen. Dar hanteras ibland personuppgifter, tex vid andrahandsuthyrning och arenden.

- Trello ar under utvardering att anvandas som stod att halla reda pa styrelsens arbetsuppgifter.

- APTUS ér det elektroniska nyckelsystem som finns i fastigheten och anvands tex fér upplasning
av entréddrren och bokning av tvattstugan.

- Google Drive anvands av styrelsen for lagring av mindre kansliga dokument.

- MailChimp anvands som e-postlista for de medlemmar som registrerat sig dar via hemsidan.

| syfte att fakturera

Partner Personuppgifter som delas och varfor

- Valvet AB ar foreningens ekonomiska och tekniska forvaltare och hanterar tex foreningens
fakturering och tekniska forvaltningsdokument.

Myndigheter
Pa begaran kan vi enligt lag och myndighetsbeslut vara skyldiga att lamna ut vissa
personuppgifter till t ex Polisen.

Sa har skyddar vi dina personuppgifter

Styrelsens medlemmar ar bundna av sekretessavtal och behandlar endast den information deras
uppdrag kraver.

Digitala dokument

Vi anvander oss av industristandarder for att lagra, behandla och kommunicera kanslig
information som exempelvis personuppgifter och lésenord pa ett sékert satt. Tex SSL-koppling
over Internet.

Skyddet anvands for att sdkerstélla integritet, sekretess och tillganglighet.

Vi tanker till innan vi skriver ner personuppgifter digitalt, for att bara gora det nar det verkligen
behovs och nar det ar beréattigat.

Pappersdokument
Styrelsen lagrar pappersdokument i ett last rum och de mest kansliga dokumenten i ett
kassaskap.

Om du vill att personuppgifter ska raderas
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Kontakta styrelsen for mer information och ange da vilken information du vill ska raderas.
Radering hanteras/initieras manuellt av styrelsens medlemmar.

Observera att vi enligt lag behover lagra vissa personuppgifter som inte far raderas.

Sa har behandlar vi dina personuppgifter nar du inte langre
ar medlem eller hyresgast

Information som foreningen behover lagra enligt lag:
Dessa uppgifter lagras tills vidare (tex lagenhetsregister)

Information som alltid raderas vid uttrade/flytt:
- Kontakt- och namnuppgifter for lagenheten ersatts med den nya medlemmen
(Lagenhetsinnehavare, Porttelefon, namnskylt)

Tillfalliga dokument:
- Kreditupplysningar raderas direkt efter att medlemsansdkan ar klar.

Ovrig information:
Styrelsen lagrar dessa personuppgifter tills vidare eller tills att du begar radering:
Tex mail-kontakt, information om &renden, renoveringar.

Mer information

Mer information om vilka uppgifter som sparas, var de sparas och teknisk information finns i
dokumentet "Register 6ver personuppgifter”.
Dataskyddsombud (DSO) ar Fredrik Sundin.

Kontakta styrelsen pa info@kungen3.se for eventuella fragor eller for att fa kontaktuppgifter till
Dataskyddsombudet.
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Styrelsens underskrifter:

Autumn Morefield, Suppleant
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